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 المحاضرة الثامنة

 ادوات وعلامات التنقيط 

 العلامات ىذه من علامة لكل حيث ،عالمياً  عمييا متفق إشارية لغة بمثابة الترقيم عد علاماتت      
 إدراك القارئ عمى كونيا ت سيل. بيا إلا النص فائدة تتم ولا. المحددة ووظيفتيا الخاص ومكانيا موضع يا

 نبرة تحديد من تمكن كما القراءة؛ واستئناف النفس لأخذ الوقف لمواضع تنظيميا طريق عن الكاتب مراد
 .  (1)المطموب التعبير   مع المنسجمة الصوت

 عممية أثناء توضع محددة علامات عن عبارة بأنيا : بالمعنى الاصطلاحي الترقيم وت عرف علامات    
 النبرات وأشكال الكلاميّة، الأغراض وبيان والابتداء، والفصل، الوقف، مواطن تعيين بيدف الكتابة؛
 ادواتويمكن اجمال  . (2)الجمل في المعاني فيم لتسييل المقاصد وتوضيح القراءة، خلال ةالصوتي

 ، بما يمي : التنقيط وعلامات

 ، وتستعمل في عدة مواضع ، منيا :  (،) الفاصمة -اولاً 

 عمى يمقى كلام الخطبة :مثل معين، معنى في الفائدة تام كلام مجموعيا من يتكون التي الجمل بين -
 .معينة بقضية الالتزام عمى الناس وحث ر،يوالتأث الإقناع بيدف الناس، من جميور

 .والشتاء والخريف، والصيف، الربيع،: أربعة السنة فصول :مثل أقسامو، وانواعو أو الشيء ببن -
 .دروسك في اجتيد أحمد، يا :مثل المتصل، المنادى لفظ بعد -
 .(3)الطلاب انتظره الذي المحاضر وصل أخيراً، :مثل رئيسة، لجممة تميد عبارة أو كممة بعد -

 : أىمّيا ومن متعددة، أماكن في وتستخدم النقطة ).( ، -ثانياً 
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 في التنصيص علامات داخل النقطة استخدام يمكن كما والإعراب، المعنى في التامة الجممة نياية عند -
 . وتامة طويمة الجممة كانت حال

 .بيما الجممة انتيت حال في مباشرة الثانية التنصيص علامة أو الثاني القوس بعدتكتب  -
 المرقمة . الفقرات نياية بعد -
 أي( م.ق: )قولنا ذلك عمى الأمثمة ومن اختصارىا، تمّ  التي الكممات أو الأسماء، أو الحروف بعد -

 .(1) (الميلاد قبل)

ين جممتين إحداىما سبب حدوث الأخرى، مثل: أحب الصلاة؛ ( ، وتأتي ب)؛لفاصمة المنقوطة ا -ثالثاً 
لأنيا نور حياتي، وأحافظ عمييا؛ طمبا للأجر. ويكثر وضع الفاصمة المنقوطة قبل الكممات المشعرة 

 . (2) ا...(ولذ لأن، لأنو، حيث إن، ،ملذلك، لأجل، لذا، ومن ثبالسبب والعمة، نحو: )

وتسميان علامة التوضيح والحكاية، أو نقطتي التفسير والبيان؛ أي ،  الرأسيتان ) : ( النقطتان -رابعاً 
 :أنيما تستعملان في سياق التوضيح عموما. ومن مواضعيما

قال أحد ل : بعد القول أو ما ىو في معناه )حكى، حدث، أخبر، سأل، أجاب، روى، تكمم...(، مث -
 أحسنو . شيءالحكماء: العمم أكثر من أن يؤتى بو؛ فتخبر من كل 

، ويوم مستقبل لا أيام الدىر ثلاثة: يوم مضى، ويوم أنت فيو ل :بين الشيء وأنواعو، أو أقسامو، مث -
 و .تدري ما حال

 . بين الكلام المجمل، والكلام الذي يتموه موضحاً لو، مثل : المرء بأصغريو: قمبو، ولسانو -
قبل الأمثمة التي تساق لتوضيح قاعدة، أو حكم، وغالباً ما تستخدم النقطتان في ىذه الحالة بعد  -

أو قبل الكاف، مثل : أنعم الله عمى الإنسان بنعم كثيرة ، مثل : العينين، « نحو»، أو «مثل»كممتي 
 واليدين، والرجمين، وغير ذلك .

ىذه نصيحتي ل : ، أو ما يشبييا، مث«ما يمي»، « تيةالآ»، «التالية»بعد الصيغ المختومة بألفاظ:  -
 إليكم تتمخص فيما يأتي: لا تستمعوا إلى مقالة السوء .
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قبل شرح معاني المفردات والعبارات؟ لتفصل بين المفردات أو العبارات ومعانييا، مثل : الفعل: لفظ  -
 يدل عمى معنى في ذاتو، وغير مقترن بزمن .

 : من الأقوال المأثورة: "عند الشدائد يعرف الاخوان". مثلقبل الكلام المقتبس،  -

 ة :وتستعمل في المواضع التالي«. رضةالمعت»و « الوصمة»وتسمى (  -الشرطة )  -خامساً 

في أول الجممة الاعتراضية )أو العارضة( وآخرىا، وتقع جممة الاعتراض بين متلازمين أو متصمين،  -
ويؤتى بيا لمدعاء، أو الاحتراس، أو ما شابو ذلك، مثل : كان كالمبتدأ والخبر، والفعل ومفعولو، 

الخميفة الأموي الوحيد الذي يمكن جعمو في عداد الخمفاء  -رضي الله عنو -عمر بن عبد العزيز
ن كان فقيراً  -ومثل : الصادق .الراشدين  محبوب . -وا 

 :في العناوين في أول السطر، مثلبين العدد رقماً أو كتابةً وبين المعدود إذا وقعت الأعداد ترتيبية  -
 لمكلام شروط أربعة، لا يسمم المتكمم من الزلل إلا بيا:

 أن يكون لمكلام داع يدعو إليو . -أولاً 
 أن يأتي بو في موضعو. -ثانياً 
 أن يقتصر منو عمى قدر الحاجة. -ثالثاً 
 .أن يتخير المفظ الذي يتكمم بو -رابعاً 

شاط، ويخمص لمعمل الذي يعمل بجد ون الإنسان لام بينيما، مثل :بين المبتدأ والخبر إذا طال الك -
في أقوالو، عفيف القمب والمسان، حي  بنفسو، مستقيما في آرائو، صادقاً  يكون واثقاً و الذي يقوم بو، 

 ى بو .ىو المثال الذي يحتذ -الضمير

لموصول إلى ىدفو بكل جد  ىمن يسع بينيما، مثل : بين الشرط وجوابو إذا طال الكلام كثيراً  -
خلاص، معتقداً  بأن لا وصول إلا بالمثابرة،  أن الإنسان الذي لا يعمل يفشل في حياتو، ومؤمناً  وا 

 و .ينجح في حيات -واقتحام الأىوال، والسيطرة عمى العقبات التي تعترض سبيمو 

لمقابمة  -من السوق القريبة -ذىبت إلى المدرسة الاعدادية  : تستخدم بين الجمل المعترضة، مثل -
 مدير .ال
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 وىي أو "المزدوجتان" ، الاقتباس"، ايضاً "علامة عمييا )"  "( ، ويطمق التنصيص علامات -سادسا  
 :التالية المواضع في تستخدم

 كلام سياق في والموضوعة الآخرين، كلام من بنصيا المقتبسة العبارات بينيا توضع -
 . الناقل كلام عن المقتبس لمكلام تمييزاً  الناقل؛

 والجواب، والتسمية، كالسؤال، القول بعد تأتي التي والمصطمحات العبارات توضع بينيا -
 .ذلك إلى وما والنداء،

 . والقصائد والمقالات والصحف والمجلات الكتب عناوين بينيا توضع -
 إلييا، الانتباه اجتذاب الكاتب يريد التي والتسميات والمصطمحات العبارات بينيا توضع -

 . استخداميا في يتحفظ التي أو
 "إن" أن إلى الدراسة انتيت :مثل واستخداماتيا، معانييا ومناقشة لفظة عن الحديث عند -

 . وردت مما أكثر الكريم القرآن في وردت
 العربية . وغير العامية الألفاظ بينيا توضع -

 الأركان من ليست التي والألفاظ الجمل بينيما يوضع،  ) ( اليلاليان القوسان -سابعا  
 :التالية وىي لمكلام، الأساسية

 . (الأقصى المسجد) الحرمين ثالث دخمت :مثل والتحديد، والإيضاح التفسير ألفاظ -
 تقاد ما( المكسورة بالزين) والزمام العيد،( المكسورة بالذال) الذمام :مثل لمبس، منعا الاحتراس، ألفاظ -

 .الدابة بو
 .مائة أو مئة يكتب( 111) الرقم :مثل الاحيان ،، والتواريخ في بعض  الأرقام -
 .شائعة  ترقيم علامة( الفصمة أو) الفاصمة :مثل المذكور، المصطمح بجانب بديل مصطمح ذكر عند -
 .فظممني ،(مجد أني الله ويعمم) بالتقصير المدير اتيمني :مثل إلييا، النظر لفت يراد التي العبارات -
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 في ، ولكن ... عام تشيمي في( نيرودا بابمو) ولد :مثل لمقارئ لمتوضيح العربية غير والعناوين الأسماء -
 . (1)للأقواس داعي فلا لمجميع معروفة أسماء استخدام حال

تراضية بين المتلازمين مثال: الشرطتان في الجممة الاع( ، وتستعمل -   -علامة الشرطتان ) -ثامناً 
 .(2)...  -سابقاً –دونالد ترامب الرئيس الامريكي 

رسم بيذا الشكل: )!( وتسمى أحياناً علامة تو  ،علامة التعجب:  علامتا التعجب والاستفهام -تاسعا  
انفعالات نفسية غير متوقعة،  الانفعال؛ وىي من علامات الترقيم التي تأتي بعد الجمل التي تدل عمى

ر عن الأفكار؛ ليذا لا تستعمل في الكتابات العمميّة، ومن ىذه وتعبر عن العواطف أكثر مما تعب
الانفعالات: التعجب، والاعجاب، والتيكم، والفرح، والحزن، والتحذير، وىي تنوب عن النقطة، ومثال 

بعد نياية تكتب بيذا الشكل: )؟( وتستخدم فعلامة الاستفيام: اما  قولنا: )ما أنبل ىذا الرجل!(.عمييا 
 . النقطة في ىذه الجمل، وىي تنوب عن  ستفياميةالجممة الا

الكلام المحذوف من   عنبدلاً ي تأوت، بيذا الشكل: )...(  مة الحذفعلايرمز لو  :علامة الحذف  -عاشرا  
 ، ثم يتم اكمال العبارة بعدىا . (3)عبارة معينة
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